Geschaftsordnung der Stadtverordnetenversammlung der Stadt
Nortorf und ihrer Ausschisse

Aufgrund des 8§ 34 Abs. 2 der Gemeindeordnung fur Schleswig-Holstein (GO) in der
derzeit geltenden Fassung hat die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Nortorf in
ihrer Sitzung am 02. Marz 2010 folgende Neufassung der Geschaftsordnung fur die
Stadtverordnetenversammlung der Stadt Nortorf und ihrer Ausschiisse beschlossen:

8 1 - Inhalt der Geschéaftsordnung

Die Geschéaftsordnung regelt im Wesentlichen Angelegenheiten, die nicht Inhalt der
Gemeindeordnung fir Schleswig-Holstein, der Landesverordnung zur Durchflhrung
der Gemeindeordnung und der Hauptsatzung der Stadt Nortorf sind.

8 2 - Fraktionen

Die Bildung einer Fraktion, die Namen ihrer Vorsitzenden oder ihres Vorsitzenden,
ihrer oder seiner Stellvertreterin oder Stellvertreter und der Mitglieder sind der Blir-
germeisterin oder dem Birgermeister schriftlich mitzuteilen. Dies gilt auch fur Veran-
derungen.

§ 3 - Offenlegung

(1) Die Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung und die Birgerinnen und Blir-
ger, die nach 8§ 46 Abs. 3 Gemeindeordnung (GO) zu Mitgliedern von Aus-
schissen gewahlt worden sind, teilen der Blurgermeisterin oder dem Burger-
meister innerhalb eines Monats nach der konstituierenden Sitzung mit, welchen
Beruf und welche anderen verguteten oder ehrenamtlichen Téatigkeiten sie aus-
Uben, soweit dies fur die Austibung ihres Mandats von Bedeutung sein kann.

(2) Fur nachrickende Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter oder fur in
Ersatzwahlen gewahlte burgerliche Ausschussmitglieder gilt Abs. 1 mit der
Mal3gabe, dass die Angaben innerhalb eines Monats nach Annahme des Man-
dates mitzuteilen sind.

(3) Die Mitteilung nach Abs. 1 und 2 erfolgt unaufgefordert in schriftlicher Form und
ist von den Betroffenen zu unterzeichnen.

(4) Die Veroffentlichung erfolgt durch Aushang im Bekanntmachungskasten am
Rathaus.

§ 4 - Sitzordnung

Die Burgermeisterin oder der Burgermeister entscheidet im Benehmen mit den Frak-
tionsvorsitzenden Uber die Sitzordnung.
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8 5 - Vorlagen

Jede Stadtverordnete und jeder Stadtverordneter erhalt in der Regel spatestens
eine Woche vor Beginn der Stadtverordnetenversammlung die Vorlagen zu den
Tagesordnungspunkten. Zu den Vorlagen gehéren in der Regel eine Darstel-
lung des Sachverhalts, die Beschlussvorschlage der Verwaltung und der Aus-
schisse, die Entwirfe von Satzungen, Ordnungen und Vertragen sowie Be-
grindungen, Untersuchungen und Stellungnahmen, die fur die Beratung unent-
behrlich sind.

Absatz 1 ist nicht anzuwenden bei den Tagesordnungspunkten, die auf Antrag
einer Fraktion oder von einzelnen Stadtverordneten auf die Tagesordnung ge-
setzt und noch nicht in einem Ausschuss beraten worden sind.

Die ortlichen Pressevertreter erhalten zu jeder 6ffentlichen Sitzung eine Einla-
dung mit der Tagesordnung. Vorlagen dazu kdnnen ihnen durch die Burger-
meisterin oder den Birgermeister ausgehandigt werden. Die Birgermeisterin
oder der Burgermeister kann diese Aufgaben an die Verwaltung delegieren.

Die Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung werden in der Regel zwei
Wochen vor der geplanten Sitzung der Stadtverordnetenversammlung durch die
Verwaltung Uber die vorgesehene Tagesordnung unterrichtet.

8§ 6 - Sitzungsablauf
Die Verhandlung soll wie folgt abgewickelt werden:

1. Eroffnung der Sitzung , Feststellung der OrdnungsmafRigkeit der Einladung,
der Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit
2. Namentliche Bekanntgabe fehlender Stadtverordneter
3. Verlesung von Dringlichkeitsantragen und Beschlussfassung tber die Auf-
nahme in die Tagesordnung
4. Feststellung der Tagesordnung durch die Blrgermeisterin oder den Blrger-
meister
Einwohnerfragestunde
Genehmigung des Protokolls der vorhergehenden Stadtverordnetenver-
sammlung
7. Abwicklung der Punkte der Tagesordnung in der festgestellten Reihenfolge,
in der Regel wie folgt:
a) Mitteilungen der Blurgermeisterin oder des Birgermeisters
b) Anfragen der Stadtverordneten
c) Beratungspunkte
8. SchlieBung der Sitzung

oo

Die Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung und ihrer Ausschisse begin-
nen in der Regel jeweils um 19.30 Uhr.

Nach 22.00 Uhr werden grundsatzlich keine weiteren Tagesordnungspunkte
aufgerufen. Der in der Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlie-
Rend behandelt. Danach ist die Sitzung zu schlieRen. Die restlichen Punkte sind
in der nachstfolgenden Sitzung der Stadtverordnetenversammlung bzw. des
Ausschusses an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.
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Die Burgermeisterin oder der Burgermeister kann die Sitzung unterbrechen. Die
Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

§ 7 — Antrage

Antrage konnen nur in Angelegenheiten gestellt werden, fur die die Stadtver-
ordnetenversammlung zustandig ist.

Es kdonnen nur Antrage auf die Tagesordnung gesetzt werden, die mindestens
zwei Wochen vor der Sitzung der Birgermeisterin oder dem Blrgermeister zu-
geleitet worden sind. Antrage, die spater eingegangen sind, werden auf die Ta-
gesordnung der folgenden Sitzung gesetzt.

Stadtverordnete und Fraktionen sind berechtigt, dringende Antrage der Burger-
meisterin oder dem Burgermeister schriftlich bis unmittelbar vor Beginn der
Stadtverordnetenversammlung zu Uberreichen. Fir die Aufnahme in die Tages-
ordnung ist eine Zweidrittelmehrheit der gesetzlichen Mitglieder der Stadtver-
ordnetenversammlung erforderlich.

Bis zur Abstimmung kann die Antragstellerin oder der Antragsteller Antrage zu-
ricknehmen.

Antrage, Uber die nach GO nur abgestimmt werden darf, wenn sie auf der verof-
fentlichten Tagesordnung gestanden haben, durfen nicht durch einen Dringlich-
keitsantrag auf die Tagesordnung gebracht werden.

Ein Tagesordnungspunkt kann vor Eintritt in die Tagesordnung mit Mehrheit der
anwesenden Mitglieder der Stadtverordnetenversammiung von der Tagesord-
nung abgesetzt werden

Folgende Antrage kdnnen jederzeit gestellt werden:

Antrage, die Reihenfolge der Tagesordnung zu &ndern,

Antrage zu den Gegenstanden der Tagesordnung,

Antrage auf Schluss der Beratung,

Antrage, Sachkundige oder Einwohner anzuhdren,

Antrage, die Angelegenheit an einen Ausschuss zu Uberweisen,

Antrage, einen Punkt zu vertagen,

Antrage, die Redezeit zu beschranken,

Antréage, die Sitzung zu unterbrechen,

. Antrage, die Sitzung zu vertagen,

0. Antrage, die Offentlichkeit auszuschlieRen oder sie wieder herzustellen,
1. Antrage, ein Mitglied wegen grober Ungebihr von der Teilnahme an der
Sitzung auszuschliel3en.

Antrage, die nicht schriftlich begriindet sind, missen von der Antragstellerin o-
der dem Antragsteller in der Stadtverordnetenversammlung mundlich begrindet
werden.

Der Antrag, einen friheren Beschluss der Stadtverordnetenversammlung auf-
zuheben oder abzuandern, bedarf der Unterstiitzung von mindestens einem
Drittel der gesetzlichen Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung.

Uber Gegenstande, die vertagt worden sind, muss in der nachsten Sitzung be-
raten und abgestimmt werden.

RROO~NOORMLONE
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Im Allgemeinen sind Angelegenheiten, die auf der Tagesordnung der Stadtver-
ordnetenversammlung stehen, zuvor in den standigen Ausschiissen zu beraten.
Das gilt nicht fir Antrage, die von Fraktionen oder Stadtverordneten gestellt
worden sind.

Die Offentlichkeit kann in den Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung un-
ter den Voraussetzungen des § 35 Abs.1 und 2 GO im Einzelfall ausgeschlos-
sen werden. Sie ist in folgenden Fallen allgemein ausgeschlossen, ohne dass
es hierzu eines besonderen Beschlusses der Stadtverordnetenversammlung
bedarf:

1. Personalangelegenheiten

2. Erlass, Stundung und Niederschlagung von Ansprichen, die die Stadt
geltend machen kann;

3. Grundstiicksangelegenheiten.

8 8 - Anfragen der Stadtverordneten

Die Stadtverordneten haben das Recht, Uber Selbstverwaltungsangelegenhei-
ten der Stadt, die nicht Gegenstand der Tagesordnung sind, von der Blrger-
meisterin oder dem Burgermeister Auskunft zu verlangen.

Anfragen sind mindestens drei Arbeitstage vor der Sitzung schriftlich an die
BuUrgermeisterin oder den Birgermeister zu richten und in der Sitzung mundlich
zu beantworten.

Die Fragestellerin oder der Fragesteller kann zwei Zusatzfragen stellen.

8 9 — Einwohnerfragestunde

Jede Einwohnerin und jeder Einwohner der Stadt Nortorf, die oder der das 14.
Lebensjahr vollendet haben, kann in der Einwohnerfragestunde mundlich Fra-
gen und Anregungen zu Selbstverwaltungsangelegenheiten der Stadt Nortorf
an die Stadtverordnetenversammlung richten.

Die Fragen und Anregungen mussen kurz und sachlich sein. Sie dirfen sich nur
auf Gegenstande von offentlichem Interesse beziehen. Fur das Vorbringen ei-
ner Frage oder Anregung stehen maximal drei Minuten zur Verfiigung. Die Fra-
gestellerin oder der Fragesteller ist berechtigt, bis zu zwei Zusatzfragen zu stel-
len. Zusatzfragen muissen in unmittelbarem Zusammenhang mit der Beantwor-
tung stehen.

Fragen konnen von der Birgermeisterin oder dem Birgermeister und den
Stadtverordneten beantwortet werden.

Die Anregungen werden zu Protokoll genommen. Eine Aussprache findet nicht
Statt.

Die Burgermeisterin oder der Bilrgermeister entscheidet tUber die weitere Be-
handlung der Angelegenheit.

Die Birgermeisterin oder der Burgermeister hat das Recht, einer Fragestellerin
oder einem Fragesteller das Wort zur entziehen oder eine bereits gestellte Fra-
ge zuruckzuweisen, wenn die Voraussetzungen der Absatze 1 und 2 nicht er-
fullt sind.
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Im Zweifel entscheidet Uber die Zulassigkeit der Frage die Stadtverordneten-
versammlung durch Beschluss.

Fragen, die nicht beantwortet werden kénnen, sind schriftlich oder spatestens in
der nachsten Stadtverordnetenversammlung zu beantworten.

Der fur die Einwohnerfragestunde zur Verfigung stehende Zeitraum soll insge-
samt 20 Minuten nicht Gberschreiten.

§ 10 — Worterteilung

Reden darf nur, wer von der Blrgermeisterin oder dem Burgermeister das Wort
erhalten hat.

Die Burgermeisterin oder der Blrgermeister kann von der Reihenfolge der
Wortmeldungen abweichen, wenn es der Beratung dienlich ist.

Zu einer Angelegenheit, Uber die beschlossen worden ist, darf das Wort nicht
mehr erteilt werden.

Einer Rednerin oder einem Redner, der/dem dreimal zu einem Punkt der Ta-
gesordnung das Wort erteilt wurde, kann eine weitere Worterteilung zu diesem
Punkt verweigert werden. Dies gilt nicht fir Stadtverordnete, die die Vorlagen
erlautern und die Beschlussvorschlage einbringen.

Bei einer Aussprache Uber Beschlussvorschlage der Burgermeisterin oder des
Birgermeisters soll zunachst der Birgermeisterin oder dem Birgermeister,
bzw. einer Vertreterin oder einem Vertreter jeder Fraktion das Wort erteilt wer-
den.

Bei der Aussprache Uber Antrage, die von Stadtverordneten oder Fraktionen
eingebracht worden sind, sollen nach der Begriindung zuné&chst je eine Vertre-
terin oder ein Vertreter der anderen Fraktionen das Wort erhalten.

Durch Beschluss kann fur einzelne Tagesordnungspunkte die Redezeit be-
grenzt werden. Die Begrenzung darf nicht auf weniger als funf Minuten festge-
legt werden. Sie darf erst beantragt werden, wenn eine Vertreterin oder ein Ver-
treter jeder Fraktion zur Sache gesprochen hat.

Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen. Eine Sprecherin oder
ein Sprecher darf dadurch nicht unterbrochen werden. Die Sprechzeit betragt
hdchstens funf Minuten. Wahrend der Beschlussfassung darf das Wort zur Ge-
schéaftsordnung nur wegen der Fragestellung erteilt werden

Das Wort zu personlichen Bemerkungen ist erst nach Schluss der Beratung zu
erteilen. Personliche Bemerkungen dirfen nur eigene Ausflhrungen richtig stel-
len und personliche Angriffe zuriickweisen. Die Redezeit betragt hochstens flunf
Minuten.

§ 11 — Abstimmung

Die Biurgermeisterin oder der Blrgermeister schlie3t die Beratung, wenn sich
niemand mehr zu Wort meldet. Sie/Er lasst dann abstimmen.

Uber einen Antrag, die Beratung zu schlieRen, darf erst abgestimmt werden,
wenn eine Vertreterin oder ein Vertreter jeder Fraktion zur Sache sprechen
konnte. Fraktionslosen Mitgliedern der Stadtverordnetenversammlung muss
ebenfalls die Gelegenheit hierzu gegeben worden sein.



3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

3)

(4)

(1)
(@)
3)

(4)

(5)

Uber jeden Antrag ist offen durch Handzeichen abzustimmen. Die Biirgermeis-
terin oder der Burgermeister stellt die Zahl derjenigen fest, die dem Beschluss-
vorschlag zustimmen, ihn ablehnen und sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, muss die Abstimmung wiederholt
werden.

Namentlich ist abzustimmen, wenn eine Fraktion oder mindestens ein Drittel der
anwesenden Stadtverordneten dieses vor der Abstimmung beantragt. Dabei
wird in alphabetischer Reihenfolge abgestimmt. Die Blrgermeisterin oder der
Blrgermeister stimmt zuletzt ab.

Uber Anderungsantrage ist einzeln abzustimmen. Liegen mehrere Anderungs-
antrage vor, so ist zunachst Uber den Antrag abzustimmen, der am weitesten
von dem eingebrachten Beschlussvorschlag abweicht. Uber die Reihenfolge
entscheidet die Birgermeisterin oder der Blrgermeister.

§ 12 — Wahlen

Zur Vorbereitung und Durchfuhrung von Wahlen wird aus der Mitte der Stadt-
verordnetenversammlung ein Wahlausschuss gebildet. Dem Wahlausschuss
gehdren mindestens zwei Personen an.

Fur die Stimmzettel und Lose sind auRRerlich gleiche Zettel und Umschlage zu
verwenden. Werden keine Umschlage verwendet, so sind die Stimmzettel zu
falten.

Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit einem Kreuz mit
demselben Schreibgeréat zu kennzeichnen sind. Bei weiterer Beschriftung, Ges-
taltung oder fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme ungultig.
Die Burgermeisterin oder der Birgermeister gibt das Ergebnis der Wahl be-
kannt.

§ 13 - Ordnung in der Sitzung

Die Burgermeisterin oder der Birgermeister kann eine Sprecherin oder einen
Sprecher "zur Sache" rufen, wenn sie oder er abschweift oder sich wiederholt.
Stadtverordnete, die die Ordnung verletzen, ruft die Burgermeisterin oder den
Blrgermeister unter Nennung des Namens "zur Ordnung".

Ist eine Stadtverordnete oder ein Stadtverordneter wahrend der Beratung eines
Punktes der Tagesordnung dreimal "zur Sache" oder "zur Ordnung" gerufen
worden, so hat die Birgermeisterin oder der Burgermeister ihr oder ihm das
Wort zu entziehen. Nach dem zweiten Ruf "zur Sache" oder "zur Ordnung" ist
auf die Folgen hinzuweisen.

Einer Stadtverordneten oder einem Stadtverordneten, dem das Wort entzogen
worden ist, darf es in derselben Sitzung zu derselben Sache nicht wieder erteilt
werden.

Verletzt eine Stadtverordnete oder ein Stadtverordneter fortgesetzt die Ord-
nung, so kann die Stadtverordnetenversammlung beschlie3en, sie oder ihn von
der weiteren Teilnahme an der Sitzung auszuschliel3en.
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Verhalten sich die Stadtverordneten so, dass die Geschafte nicht weitergefuhrt
werden konnen, kann die Burgermeisterin oder der Birgermeister die Sitzung
auf die Dauer von bis zu 15 Minuten unterbrechen. Ist der ordnungsmafige Ver-
lauf der Sitzung danach weiterhin nicht gewéhrleistet, so ist die Sitzung zu ver-
tagen.

Die Burgermeisterin oder der Burgermeister kann Zuhdrerinnen und Zuhorer
des Sitzungssaales verweisen, wenn sie die Ordnung verletzen. Das gilt insbe-
sondere, wenn Zuh@rerinnen oder Zuhdrer trotz Verwarnung Zeichen des Bei-
falls oder des Missfallens geben oder wahrend der Sitzung Stadtverordnete auf-
suchen.

Die Burgermeisterin oder der Burgermeister kann den Zuhorerraum bei stéren-
der Unruhe rdumen lassen. Pressevertreterinnen und Pressevertreter durfen im
Sitzungssaal bleiben, es sei denn, sie haben selbst die Ordnung gestort.

§ 14 - Protokoll

Die Protokollfihrung wird von einer/eines Beschéftigten der Amtsverwaltung
wahrgenommen. Der Einsatz eines Tonaufnahmegerétes ist nur mit einstimmi-
ger Zustimmung zul&ssig.

Die Protokollfihrerin oder der Protokollfihrer unterstiitzt die Birgermeisterin
oder den Burgermeister bei der Sitzungsleitung.

Das Protokoll wird als "Ergebnisprotokoll" gefiihrt. Verlangen Stadtverordnete
oder Fraktionen einzelne Punkte besonders im Protokoll aufzunehmen, ist dem
Verlangen stattzugeben.

Das Protokoll muss enthalten:

1. den Ort und den Tag der Sitzung, den Zeitpunkt des Beginns, einer Unter-
brechung und des Endes;

2. die Feststellung, ob ordnungsgemal geladen worden ist;

3. die Namen der oder des Vorsitzenden und der ubrigen anwesenden
Stadtverordneten;

4. die Namen der entschuldigt und unentschuldigt fehlenden Stadtverordne-
ten;

5. die Namen der Protokollfuhrerin oder des Protokollfihrers, der weiteren

Bediensteten der Amtsverwaltung und der Beschaftigen der Stadt Nortorf,

die an der Sitzung teilnehmen und deren Sitzungsteilnahme fir den Ver-

lauf der Sitzung erforderlich ist;

die Namen sonstiger Teilnehmer;

die zeitweilige Abwesenheit von Sitzungsteilnehmerinnen und Sitzungs-

teilnehmern;

8. die Tagesordnung;

9. den Wortlaut oder den Inhalt von Anderungsantragen;

10. die Beschlusse und das Ergebnis von Wahlen mit Angabe der Stimmen-
verhéaltnisse;

11. alle fur den Inhalt und Verlauf der Sitzung wichtigen Punkte.

~No

Bedurfte der Beschluss einer gesetzlich geordneten besonderen Mehrheit, so ist
dies besonders hervorzuheben. Bei namentlicher Abstimmung ist zu vermerken,
wie jede Stadtverordnete und jeder Stadtverordneter abgestimmt hat.
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Das Protokoll wird von der Blrgermeisterin oder dem Burgermeister und der
Protokollfihrerin oder dem Protokollfiihrer unterzeichnet und ist allen Stadtver-
ordneten in der Regel drei Wochen nach dem Tag der Sitzung zuzustellen.
Angelegenheiten, die in nicht 6ffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind ge-
sondert zu protokollieren.

Antrage, das Protokoll zu &ndern, sind an die Birgermeisterin oder den Bur-
germeister zu richten.

§ 15 - Ausschusse

Diese Geschaftsordnung gilt sinngemal auch fir die Ausschisse der Stadtver-
ordnetenversammlung.
Erganzend wird festgelegt:

1. Die Ladungsfrist soll in der Regel zwei Wochen betragen; die Sitzungsun-
terlagen sind in der Regel bis spatestens 1 Woche vor der Ausschusssit-
zung zu Ubersenden.

2. Zu den Ausschusssitzungen sind neben den Ausschussmitgliedern die
Blrgermeisterin oder der Birgermeisters sowie alle weiteren, nicht dem
Ausschuss angehoérenden, Stadtverordneten einzuladen.

Den Ausschussvorsitzenden wird empfohlen, bei wichtigen Angelegenheiten
Sachkundige und betroffene Einwohnerinnen und Einwohner zur Ausschusssit-
zung einzuladen und anzuhdéren. Soweit Kosten entstehen, ist die Genehmi-
gung der Burgermeisterin oder des Birgermeisters einzuholen. Die Angehérten
nehmen an der Beratung und Beschlussfassung nicht teil.

Das Protokoll ist von der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden und der Proto-
kollfihrerin oder dem Protokollfiihrer zu unterzeichnen und den Stadtverordne-
ten sowie den Mitgliedern des Ausschusses in der Regel drei Wochen nach
dem Tag der Sitzung zuzustellen.

§ 16 Datenschutz (Grundsatz)

Die Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung und sémtlicher Ausschuisse,
die im Rahmen der Auslibung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertrau-
lichen Unterlagen, die personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ih-
nen Kenntnis erlangen, durfen solche Daten nur zu dem jeweiligen der recht-
manRigen Aufgabenerfillung dienenden Zweck verarbeiten oder offenbaren.
Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber personliche oder sachliche
Verhéltnisse einer naturlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten, die alleine
oder in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren
naturlichen Person erméglichen.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und
sonstige Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezo-
gene Daten enthalten. Hierzu z&hlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zu-
sammenhang stehende handschriftliche oder andere Notizen.
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8 17 Datenverarbeitung

Die Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung und der Ausschisse sind
verpflichtet, vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor
Kenntnisnahme und Zugriff Dritter (z.B. Familienangehérige, Besucher, Partei-
freunde, Nachbarn etc.) gesichert sind. Dieses gilt auch fir den Transport der
Unterlagen. In begrindeten Einzelfallen ist dem/der Biurgermeister/in auf Ver-
langen Auskunft Gber die getroffenen Datensicherheitsmal3nahmen zu geben.
Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung tber den Inhalt
an Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den/die
Stellvertreter/in, ist nicht zulassig. Diese gilt auch gegeniuber Mitgliedern der ei-
genen Partei bzw. Fraktionen, die nicht auf Grund ihrer Mitgliedschaft in der
Gemeindevertretung oder dem jeweiligen zustandigen Ausschuss Zugang zu
den vertraglichen Unterlagen erhalten.

Die Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung und der Ausschiisse sind bei
einem Auskunftsersuchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzge-
setz verpflichtet, der Amtsverwaltung auf Anfrage schriftlich Auskunft Gber die
bei ihnen auf Grund ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit zu einer bestimmten Person
gespeicherten Daten zu erteilen.

Vertrauliche Unterlagen sind unverziglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu
l6schen, wenn diese flr die Aufgabenerflillung nicht mehr bendétigt werden. Bei
vertraulichen Beschlussunterlagen einschlie3lich aller damit in Zusammenhang
stehenden Unterlagen ist dieses regelmafig anzunehmen, wenn die Nieder-
schrift Uber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlieRend
behandelt wurde, genehmigt ist.

Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens 5 Jahre nach Abschluss
der Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der Stadtverordnetenversammlung
oder einem Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu I6schen. Die Un-
terlagen kdnnen auch der Amtsverwaltung zur Vernichtung bzw. Léschung U-
bergeben werden. Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw.
Léschung aller vertraulichen Unterlagen gegenuber dem/der Burgermeister/in
schriftlich zu bestatigen.

8§ 18 - Auslegung der Geschéaftsordnung

Die Birgermeisterin oder der Burgermeister entscheidet, wie die Geschéaftsord-
nung auszulegen ist. In den Ausschusssitzungen entscheidet die Vorsitzende
oder der Vorsitzende.

Widerspricht ein Drittel der anwesenden Stadtverordneten, bzw. in einer Aus-
schusssitzung ein Drittel der anwesenden Ausschussmitglieder der Auslegung,
so entscheidet die Stadtverordnetenversammlung, in der Ausschusssitzung der
Ausschuss.

Stadtverordnetenversammlung und die Ausschisse kénnen im Einzelfall Abwei-
chung von der Geschaftsordnung beschlieRen, wenn kein Mitglied widerspricht.



§ 19 - Anderung und Aufhebung

Die Geschéaftsordnung kann nur durch Beschlussfassung der Stadtverordnetenver-
sammlung geandert oder aufgehoben werden.

§ 20 - Arbeitsunterlagen

Jede Stadtverordnete und jeder Stadtverordneter sowie jede Burgerin und jeder Bur-
ger, die oder der in einen Ausschuss gewéahlt worden ist, erhalt die Hauptsatzung der
Stadt Nortorf und diese Geschaftsordnung. Alle weiteren Verordnungen und Satzun-
gen konnen im Internet eingesehen bzw. ausgedruckt werden.

8 21 - Inkrafttreten
Die Neufassung der Geschaftsordnung fur die Stadtverordnetenversammlung der

Stadt Nortorf und ihrer Ausschisse tritt am 03. Méarz 2010 in Kraft. Zu diesem Zeit-
punkt tritt die Geschaftsordnung in der Fassung vom 06. Oktober 2003 aul3er Kraft.

Nortorf, 22.03.2010

Horst H. Krebs
(Burgermeister)



